
  

  

Digitale Bibliothek  

Hier haben wir einige nützliche Muster, Ordnungen und Formulare für Sie aufgeführt, die Ihnen bestimmt
bei der Vereinsarbeit behilflich sein können.

VIBSS-Infopapiere - aktuell. Publikationen zu wichtigen Themen im Sportverein

  
  
VIBSS-Infopapiere - aktuell. Publikationen zu wichtigen Themen im Sportverein

  
  
  
  

      

  

Muster einer Vereinssatzung
Für (Mehrsparten-) Sportvereine (mit Erläuterungen)
Ein Verein, der als e.V. in das Vereinsregister eingetragen werden will, braucht eine schriftliche
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Satzung. Diese Satzung muss den Anforderungen des BGB genügen (§§ 56 – 60 BGB). Sie ist quasi
„das Grundgesetz des Vereins“ und spiegelt die Ziele, den Zweck, die Organisation der Vereinsarbeit
und der Gremien etc. wider.
VIBSS – Infopapier (Stand Juni 2025)

38 Seiten. PDF-Broschüre

  
  
  

      

  

Kostenrechnung und Beitragsgestaltung im Sportverein
Die Knappheit der personellen, finanziellen, materiellen und räumlichen Ressourcen veranlasst große
und kleine Vereine jedoch gleichermaßen, immer lauter nach zeitgemäßen Konzepten für eine
erfolgreiche Vereinsführung und dauerhafte Existenzsicherung zu rufen.
VIBSS – Infopapier (Stand Mai 2022)

35 Seiten. PDF-Broschüre
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Buchführung im Sportverein
In der Finanzbuchhaltung (Buchführung) werden sämtliche Geschäftsvorfälle des Vereins zeitlich und
sachlich geordnet sowie lückenlos aufgezeichnet. Die Broschüre zeigt, wie es geht!
VIBSS-Infopapier (Stand: April 2025)

79 Seiten. PDF-Broschüre

  
  
  

      

  

Datenschutz im Sportverein
Die Datenschutz-Grundverordnung der Europäischen Union (DSGVO)
und das neue Bundesdatenschutzgesetz
VIBSS-Infopapier (Stand April 2018) 
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https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/Steuern_und_Buchfuehrung_im_Sportverein_April-2025.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/Steuern_und_Buchfuehrung_im_Sportverein_April-2025.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/Steuern_und_Buchfuehrung_im_Sportverein_April-2025.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Datenschutz_im_Sportverein_2018-04-19.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Datenschutz_im_Sportverein_2018-04-19.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Datenschutz_im_Sportverein_2018-04-19.pdf


36 Seiten. PDF-Broschüre

VIBSS-Infopapiere - Archiv

  
  
VIBSS-Infopapiere - Archiv

  
  
  
  

      

  

Change-Management
Gestaltung von Veränderungsprozessen
VIBSS-Infopapier (Stand: September 2009)

19 Seiten. PDF-Broschüre
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https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Changemanagement_Gestaltung_von_Veraenderungsprozessen.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Changemanagement_Gestaltung_von_Veraenderungsprozessen.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Changemanagement_Gestaltung_von_Veraenderungsprozessen.pdf


  
  
  

      

  

Ideenfindung im Verein Kreativität
WARUM Problemlösung und Ideenfindung heutzutage von ausschlaggebender Bedeutung für einen
Verein sind - WAS das Thema Kreativität damit zu tun hat - und WIE sich diese Ressource gezielt und
systematisch nutzen lässt.
VIBSS – Infopapier (Stand: Januar 2009)

35 Seiten. PDF-Broschüre

  
  
  

      

  

Mitarbeiter*innen im Sportverein – systematisch entwickeln
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https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Ideenfindung.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Ideenfindung.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Ideenfindung.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Mitarbeiter_im_Sportverein.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Mitarbeiter_im_Sportverein.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Mitarbeiter_im_Sportverein.pdf


Mitarbeitermanagement fördert und fordert den einzelnen Mitarbeiter, das Individuum mit seinen
Vorstellungen, seinen Werten, seinem Streben und seinen Bedürfnissen, verbessert das Wissen, die
Erfahrungen, Fähigkeiten, Fertigkeiten und Kompetenzen.
VIBSS-Infopapier (Stand: Januar 2010)

19 Seiten. PDF-Broschüre

  
  
  
  

      

  

Kooperationen, Fusionen und Abspaltungen
Eine Zukunftschance für Sportvereine
VIBSS – Infopapier (Stand: September 2009)

22 Seiten. PDF-Broschüre
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https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Kooperationen_Fusionen.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Kooperationen_Fusionen.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Kooperationen_Fusionen.pdf


   
   

  

Marketing im Sportverein
Der zukunftsfähige Sportverein kommt am Thema Marketing nicht vorbei. Will er sich erfolgreich am
Markt agieren, ist gutes Marketing unerlässlich.
VIBSS-Infopapier (Stand: November 2011)

31 Seiten. PDF-Broschüre

  
  
  

      

  

Öffentlichkeitsarbeit im Sportverein
Grundlegende Aspekte und Instrumente
Als bewusste, geplante und dauerhafte Aufgabe des Sportvereins soll sich Öffentlichkeitsarbeit um ein
gegenseitiges Verständnis bemühen, Vertrauen schaffen und ein positives Image für den Sportverein
aufbauen.
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https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Marketing_im_Sportverein.pdf
https://www.vibss.de/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/VIBSS-Infopapiere/IP_Marketing_im_Sportverein.pdf
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VIBSS – Infopapier (Stand: September 2007)

32 Seiten. PDF-Broschüre

Muster, Formulare und Vorlagen für Verträge und Mustersatzungen
  
  

Muster, Formulare und Vorlagen für Verträge und Mustersatzungen  

Muster, Formulare und Vorlagen für Verträge und Mustersatzungen  

1. Muster einer Vereinssatzung 
2. Einwilligung für Vereinsmitglieder
3. Einwilligung für minderjährige Vereinsmitglieder
4. Muster Gleichstellungsordnung
5. Beitragsordnung
6. Finanzordnung
7. Geschäftsordnung
8. Geschäftsordnung des Vorstandes
9. Leitfaden zur Einführung einer Vereinsjugendordnung und Musterjugendordnung

10. Ordnung zur Überprüfung von Vereinsstrafentscheidungen
11. Abteilungsordnung
12. Ehrenamts-Mustervereinbarung
13. Übungsleiter-Mustervereinbarung
14. Geringfügig entlohnte oder kurzfristige Beschäftigung
15. Mustervertrag Minijob + Ehrenamtsfreibetrag
16. Mustervertrag Minijob + Übungsleiterfreibetrag
17. Freier-Mitarbeiter-Vertrag als Sport-Übungsleiter*in
18. Buchführung - Die Angaben im Anlagenverzeichnis
19. Gemeinnützigkeit - Muster Rücklagenabrechnung
20. Muster Verschmelzung durch Aufnahme eines Vereins
21. Muster Verschmelzung zur Neugründung eines Vereins
22. Bildrechte: Einverständniserklärung für Aufnahme und Veröffentlichung von Bild-, Ton-, und

Filmaufnahmen - Einverständniserklärung der Sorgeberechtigten
23. Aufzeichnungen der Geschäftsvorfälle - Muster für die Berechnung
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/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/Einwilligung_fuer_Vereinsmitglieder.doc
/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/Einwilligung_fuer_minderjaehrige_Vereinsmitglieder.doc
/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/Muster_Gleichstellungsordnung.docx
/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/Beitragsordnung.doc
/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/Finanzordnung.doc
/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/Geschaeftsordnung.doc
/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/Geschaeftsordnung_des_Vorstandes.doc
/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/Leitfaden_zur_Einfuehrung_einer_Vereinsjugendordnung_und_Musterjugendordnung.doc
/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/Ordnung_zur_UEberpruefung_von_Vereinsstrafentscheidungen.doc
/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/Abteilungsordnung.doc
/fileadmin/Medienablage/Steuern/Buchfuehrung/2018-05-08_Muster_ANlageverzeichnis.xls
/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/2018-06-07_Ruecklagenberechnung_Muster____62_AO.xls
/fileadmin/Medienablage/Recht_und_Versicherungen/Vertraege/Muster_Verschmelzung_durch_Aufnahme_5._2015_mit_Erl..doc
/fileadmin/Medienablage/Recht_und_Versicherungen/Vertraege/Muster_Verschmelzung_zur_Neugruendung_5._2015_mit_Erl..doc
/fileadmin/Finanzen/Excel_Journal_EUER_LEKTEL.xls


Datenschutzmusterschreiben:

1. Auskunftsverlangen gem. Artikel 15 DSGVO
2. Einwilligung in die Datenverarbeitung 
3. Informationspflichten gem. Artikel 13 und 14 DSGVO
4. Verpflichtung zur Wahrung der Vertraulichkeit
5. Muster für ein Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten gem. Art. 30 DSGVO
6. Muster einer Datenschutzordnung im Sportverein

Broschüren und Flyer
  
  

Broschüren und Flyer  

Publikationen rund um den Sportverein  

DSGVO im Sportverein - Ein journalistischer Reader
Seit dem 25. Mai 2018 gelten in der gesamten Europäischen Union einheitliche und strengere
Datenschutz-Regeln.Inzwischen ist das neue Jahr angebrochen. Die Unruhe hat sich gelegt. Einige
DSGVO-Knackpunkte haben sich geklärt, andere sind immer noch offen. Die Abmahnwelle ist
ausgeblieben. Warum dann wieder eine neue Broschüre? Ganz einfach: Wir versuchen Sie mit dieser
Handreichung auf leichte (und vielleicht auch unterhaltsame) Weise durch die DSGVO zu lotsen.

Broschüre: Der Sportverein als Betreiber eines Fitnessstudios
Um den Wünschen der Mitglieder in den Sportvereine nach zeitgemäßen Sportangeboten nachkommen
zu können, haben zahlreiche Sportvereine Fitnessstudios gebaut und in Betrieb genommen. In dieser
Broschüre finden Sie die vereinsrechtlichen und steuerlichen Fakten als Arbeitshilfe und Orientierung für
Ihren Verein.

Urheberrecht bei Social Media: Worauf Sie beim Teilen und Liken achten sollten
Social Media ist für viele Menschen mittlerweile fester Bestandteil ihres Alltags: In der Mittagspause wird
schnell das neues Urlaubsfoto von Freunden geliked, ein neues Musikvideo geteilt und ein Foto vom
eigenen Mittagessen gepostet.
Zur Verfügung gestellt von urheberrecht.de

Rahmenbedingungen für UEL im Bereich Wasser
Die vorliegende Broschüre soll eine Hilfe zur Beurteilung der Frage sein, welche Bedingungen gegeben
sein müssen, um sich sowohl als Veranstalter als auch als Übungsleiter*innen eines solchen Angebotes
abzusichern.

Tipps zur Gestaltung von Vertragsgrundlagen
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/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/2018-04-03_Muster_Auskunftspflicht_Artikel_15_DSGVO.docx
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/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/2018-04-03_Muster_Informationspflichten_Art_13_14_DSGVO.docx
/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/2018-04-09_Muster_Verpflichtungserklaerung_Vertraulichkeit.docx
/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/2018-04-03_Muster_Verzeichnis_der_Verarbeitungstaetigkeiten_Artikel_30_DSGVO.docx
/fileadmin/Vereinsmanagement/Download/Muster_und_Formulare/2018-05-02_Muster_Datenschutzordnung_im_Sportverein.docx
http://www.urheberrecht.de
https://www.vibss.de/fileadmin/Medienablage/Sportpraxis/PH_TIPs_und_TOPs_fuer_UELs/FIT_AQUA_Rahmenbedingungen_fuer_UEL_im_Bereich_Wasser.pdf


Sport im Sommer - gesund und doch riskant

50 Fragen und Antworten für Übungsleiter-/innen
  
  

50 Fragen und Antworten für Übungsleiter-/innen 

Wie soll ich mich verhalten?

Hier finden Sie die Broschüre mit 50 Antworten auf häufig gestellte Fragen zum Thema Recht und
Versicherung für (Stand: September 2023):

Übungsleiter*innen
Trainer*innen
Jugendleiter*innen
Betreuer*innen

  

VIBSS-Podcasts  

Podcasts: Kolleg*innengespräche aus dem Vereinsmanagementkontext
  
  

Podcasts: Kolleg*innengespräche aus dem
Vereinsmanagementkontext  

Kolleg*innengespräch Mitgliederversammlung

Und plötzlich steht die Mitgliederversammlung vor der Tür
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2022 finden allein in Nordrhein-Westfalen 17.696 Mitgliederversammlungen statt – sprich über 5
Millionen Vereinsmitglieder beratschlagen und entscheiden über Gelder, Personalien und
Satzungsänderungen.

Kolleg*innengespräch Mitgliederversammlung.mp3

Kolleg*innengespräch Veranstaltungsmanagement

Alle Jahre wieder – plötzlich steht Weihnachten vor der Tür

Ob eine Mitgliederversammlung, ein Sportveranstaltung oder eine Weihnachtsfeier – in deinem
Sportverein zählen sie zu den Höhepunkten des Jahres. Du wurdest mit der Organisation beauftragt?
Kein Problem.

Kolleg*innengespräch Veranstaltungsmanagement.mp3

Kolleg*innengespräch Broschüre „Wie soll ich mich verhalten?

Übungsleiter*in ohne Angst und Stress

Schnell ist es passiert: Ein Kind rutscht in der Umkleide aus und bricht sich den Arm. Wer hat Schuld
und kommt für die Kosten auf? Der Trainer, der nicht aufgepasst hat? Oder die Stadt, weil in der Dusche
Fußbodenschäden waren?

Kolleg*innengespräch Broschüre „Wie soll ich mich verhalten?".mp3
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